Недельный план работы МКУ «Отдел образования» Атнинского районного исполнительного комитета

на период с 09.03.2016 по 12.03.2016
	№
	Наименование
	Место и время проведения
	Ответственные

	1
	Планерка
	09.03.2016
	Закирова ГМ

	2
	Выезд  в социально опасные семьи

Индивидуальное консультирование по запросу

Обработка  результатов тестирования
	09.03.2016

Атнинская ЦРБ

Отдел образования
	Фазулзянова Л.Р



	3
	Мониторинг обучающихся 5 – 11 классов

Индивидуальное консультирование по запросу

Обработка  результатов тестирования
	10.03.2016

Большеатнинская СОШ

Отдел образования
	Фазулзянова Л.Р



	4
	Видеоконференция 

Индивидуальное консультирование

Обработка результатов теста

Составление недельного плана
	11.03.2016

Администрация района

Отдел образования
	Фазулзянова Л.Р



	5
	Подготовка к проведению сингапурского обучения
	В течение недели
	Хуснутдинова АМ

	6
	Методическая помощь учителям кубянской СОШ при составлении конспектов открытых уроков 
	11-12.03.2016
	Хуснутдинова АМ

	7
	Районный этап “Зарницы”
	11.03.2016
	Шайхиев РР

	8
	Отправка информации по школьным музеям 
	09.03.2016
	Шамсиева М.Н.

	9
	Проведение районного семинара для учителей истории и обществознания на базе МБОУ «Большеатнинская СОШ» 
	10.03.2016
	Шамсиева М.Н.

	10
	Организация проверки пробных тестов для 9-х классов (ЕРТ)
	09.03.2016
	Халикова Г.З.

	11
	Оформление командировочных удостоверений
	09.03.2016
	Халикова Г.З.

	12
	Участие в проведении игры “Зарница 2016”
	10.03.2016
	Халикова Г.З.

	13
	Организация поездки экспертов предметных комиссий на обучающий семинар
	10.03.2016
	Халикова Г.З.


	14
	Внесение информации об организаторах ОГЭ в РИС
	11.03.2016
	Халикова Г.З.

	15
	Сбор и отправка информации по платному ЕГЭ и ОГЭ
	В течение недели
	Мухаметшина Т.Т.

	16
	Работа с входящими и исходящими документами
	09.-11.03.2016
	Ахметгалиева Г.Ф.

	17
	Ежедневный сбор информации об отсутствующих  и отправка  в МОиН РТ 
	09-11.03.2016
	Ахметгалиева Г.Ф.

	18
	Проверка организации питания в МБОУ «Кулле Киминская СОШ», МБОУ «Нижнекуюкская СОШ», МБОУ «Кубянская СОШ» и детских садах.
	10-11.03.2016
	Ахметгалиева Г.Ф.

	19
	Подготовка документов и устройство ребенка в социальный приют
	09-10.03.2016
	Бадикова ГШ

	20
	Оформление и предоставление в РПМПК ИПР детей-инвалидов
	11.03.2016
	Бадикова ГШ

	21
	Подготовка и отправление  информации о детях с нарушением зрения
	11.03.2016
	Бадикова ГШ

	22
	Сбор и отправка в МОиН РТ цифровых данных по первой категории
	09.03.2016
	Габидуллина Л.Х.

	23
	Работа  с презентациями учителей, аттестующихся на первую категорию
	10.03.2016
	Габидуллина Л.Х.

	24
	Обновление сайта отдела образования
	07.03-11.03.2016
	Хабибуллин И.И.

	25
	Обновление компьютерных программ
	07.03-11.03.2016
	Хабибуллин И.И.

	26
	Изменение структуры сайта МКУ «Отдел образования» в соответствии с новым законодательством
	07.03-11.03.2016


	Хабибуллин И.И.

	27
	Анализ и контроль за приведением сайтов образовательных учреждений в соответствие с новым законодательством
	07.03-11.03.2016


	Хабибуллин И.И.


